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Obowiazki informacyjne beneficjenta realizujacego projekty w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020

1. Jakie sg Twoje obowiazki informacyjne jako beneficjenta?

Aby poinformowac opinie publiczng (w tym odbiorcéow rezultatdéw projektu) oraz osoby i podmioty
uczestniczgce w projekcie o uzyskanym dofinansowaniu musisz:

a) oznaczaé¢ znakiem Unii Europejskiej, znakiem Funduszy Europejskich oraz oficjalnym
logo promocyjnym wojewédztwa — marka Mazowsze:

i. wszystkie dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace projektu (jesli takie
dziatania bedziesz prowadzi¢), np. ulotki, broszury, publikacje, notatki prasowe, strony
internetowe, newslettery, mailing, materiaty filmowe, materialy promocyjne,
konferencje, spotkania oraz tablice informacyjne i plakaty,

ii. wszystkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu, ktére podajesz do
wiadomosci publicznej, np. dokumentacje przetargowa, ogtoszenia, analizy, raporty,
wzory umow, wzory wnioskow,

iii. dokumenty i materiaty dla oséb i podmiotéw uczestniczacych w projekcie, np.
zaswiadczenia, certyfikaty, zaproszenia, materiaty informacyjne, programy szkolen
i warsztatéw, listy obecnosci, prezentacje multimedialne, kierowang do nich
korespondencje, umowy;

b) umiesci¢ plakat lub tablice (informacyjng i/lub pamigtkowa) w miejscu realizacji projektu;
¢) umiescic¢ opis projektu na stronie internetowej (jesli masz strone internetows);

d) przekazywaé osobom i podmiotom uczestniczacym w projekcie informacje, ze projekt
uzyskat dofinansowanie, np. w formie odpowiedniego oznakowania konferencji, warsztatow,
szkolen, wystaw, targéw; dodatkowo mozesz przekazywac informacje w innej formie, np.
stowne;.

Musisz tez dokumentowac¢ dziatania informacyjne i promocyjne prowadzone w ramach projektu.

2. Jak oznaczy¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w ramach
projektu?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ swoje dziatania informacyjne i promocyjne, dokumenty zwigzane
z realizacjg projektu, ktére podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczyte$ dla uczestnikéw
projektu. Musisz takze oznaczaé miejsce realizacji projektu.




Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Mazowsze, e N

serce Polski Rozwoju Regionalnego

Kazdy wymieniony wyzej element musi zawiera¢ nastepujace znaki:

0 Znak Funduszy Europejskich (FE) 9 Znak Unii Europejskiej (UE)

ztozony z symbolu graficznego, nazwy Fundusze | ziozony z flagi UE, napisu Unia Europejska
Europejskie oraz odwotania do Programu | inazwy funduszu, ktéry wspétfinansuje Twoj

Regionalnego. projekt.
Wariant |: dofinansowanie z Europejskiego
Fu ndus;e ) Funduszu Spofecznego (EFS)
Europejskie
Program Regionalny Unia Europejska

Europejski Fundusz Spoteczny

Wariant II: dofinansowanie z Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR)

Unia Europejska
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Wariant Ill: dofinansowanie z EFRR + EFS lub
finansowanie dziatann  dotyczgcych innego
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Zestawienie znakéw — uklad poziomy:

vQIOWSZe, Unia Europejska

. Europejski Fundusz Spoteczny
serce Polski

serce Polski Rozwoju Regionalnego

Unia E jsk
Wazowsze. o B

Unia E jsk
Qazowsze, Uit

serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Poszczegdlne znaki oraz zestawienie dla oznaczeh w ramach RPO WM 2014-2020 dostepne sg
w serwisie internetowym RPO WM — www.funduszedlamazowsza.eu/promocja.
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Nie ma obowigzku zamieszczania dodatkowej informacji stownej o Programie oraz o funduszu
wspoéifinansujgcym projekt. Zestaw znakdw zawiera wszystkie niezbedne informacje.

W przypadku reklamy dostepnej w formie dzwiekowej bez elementéw graficznych (np. spoty/audycije
radiowe) na koncu tej reklamy powinien znalez¢ sie komunikat stowny moéwigcy o tym z jakich srodkéw
finansowany jest dany projekt/inwestycja/wydatek (np.: Wydatek wspoétfinansowany przez Unie
Europejskg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Mazowieckiego 2014-2020).

3. Jak oznacza¢ miejsce projektu?

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania Twojego projektu. Beneficjenci (za wyjgtkiem tych, ktérzy muszg stosowac
tablice informacyjne i/lub pamigtkowe) sg zobowigzani do umieszczenia w widocznym miejscu co
najmniej jednego plakatu identyfikujgcego projekt.

Sprawdz, co musisz zrobi¢:

Kto? Co?

Jesli realizujesz projekt wspdfinansowany z Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego lub/i Funduszu

Spolecznego, kidry w ramach programu uzyskat dofinansowanie na Tablica informacvina

kwote powyzej 500 tys. euro i kiéry dotyczy: vl

a) dziatan w zakresie infrastruktury, (w trakcie realizacji projektu)
lub

b) prac budowlanych.

Jesdli zakohczytes realizacje projektu dofinansowanego na
kwote powyzej 500 tys. euro, ktéry polegat na:

a) dziataniach w zakresie infrastruktury, Tablica pamigtkowa
lub . . P

b) pracach budowlanych, (po zakonczeniu realizacji projektu)
lub

c) zakupie srodkéw trwatych.

Jesli nie jestes zobowigzany do:

. . A S Plakat
a) umieszczaniatablicy informacyjnej,

lub (w trakcie realizacji projektu)
b) umieszczania tablicy pamiatkowe;j.

Jesli uzyskates dofinansowanie ponizej 500 tys. euro oprécz obowigzkowego plakatu przy swoim
projekcie mozesz umiescic¢ tablice informacyjng i pamigtkows.

3.1 Jakie informacje powinienes umiesci¢ na tablicy informacyjnej i pamiatkowej?

Tablica musi zawierac¢:
e nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu,
e zestaw logo — znaki FE i UE oraz logo marki Mazowsze,

e adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.



http://www.mapadotacji.gov.pl/
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Wz6r tablicy informacyjnej, ktéry nalezy wykorzysta¢ przy wypetnianiu obowigzkéw informacyjnych:

Fundusze Unia Europejska
EUI'OpEjSkIe Europejski Fundusz
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego

[Twoj tytut projektu do uzupetnienia)
Cel projektu: [Twoj cel projektu douzupetnienia]

Beneficjent: [Twoja nazwa do uzupetnienia]

Mazowsze.

serce Polski

www.mapadotacji.gov.pl

Tablica informacyjna i pamigtkowa nie mogg zawiera¢ innych informac;ji i elementéw graficznych.

Wzory tablic znajdziesz w Internecie na portalu FE www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija i w serwisie
RPO WM — www.funduszedlamazowsza.eu/promocja.

3.2 Jak duza musi by¢ tablica informacyjna?

Wielkos¢ tablicy powinna zaleze¢ od charakteru projektu i lokalizacji tablicy. Minimalny rozmiar to
80 x 120 cm (wymiary europalety).

Zwro¢ uwage, aby znaki i informacje byly czytelne. Jezeli tablica jest potozona w znacznej odlegtosci
od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to jej powierzchnia powinna by¢ odpowiednio wieksza,
tak aby wszyscy mogli fatwo zapoznac sie z trescia.

W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami
budowlanymi rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy informacyjnej nie byta mniejsza niz 6 m?, np. w
projektach dotyczgcych infrastruktury kolejowej lub drogowe;j.

3.3 Kiedy musisz umiesci¢ tablice informacyjna i na jak dlugo?

Tablice informacyjng musisz umiesci¢ w momencie faktycznego rozpoczecia robét budowlanych lub
infrastrukturalnych. Jesli Twoj projekt rozpoczat sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna
stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy lub decyzji o dofinansowaniu (nie pézniej niz dwa miesigce
od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana przez okres trwania prac, az do zakonczenia
projektu. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby tre$¢ byta caty czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.

Jesli dobierzesz odpowiednio trwate materiaty, tablica informacyjna moze nastepnie stuzy¢ jako tablica
pamigtkowa.

3.4 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice informacyjng?

Tablice informacyjng powiniene$ umiescic w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
prowadzone sg prace budowlane lub infrastrukturalne. Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie
dostepne, gdzie najwieksza liczba os6b bedzie miata mozliwos¢ zapoznaé sie z trescig tablicy. Jesli
lokalizacja projektu uniemozliwia swobodne zapoznanie sie z trescig tablicy, mozesz umiesci¢ jg
w swojej siedzibie lub w innym miejscu zapewniajgcym mozliwosc jej przeczytania.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach. W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.)
powinienes przewidzie¢ ustawienie przynajmniej dwdch tablic informacyjnych na odcinku poczgtkowym
i koncowym. Tablic moze byé wiecej w zaleznosci od potrzeb.
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Zadbaj o to, aby tablice nie zaktécaty tadu przestrzennego, a ich wielko$¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetyki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

3.5 Jak duza musi by¢ tablica pamigtkowa?

Tablice pamigtkowe moga by¢ albo duzego formatu, albo mie¢ forme mniejszych tabliczek.

Wybdr wiasciwej wielkosci tablicy powinienes uzalezni¢ od rodzaju projektu, jego lokalizacji oraz
planowanego miejsca ekspozycji tablicy. Niezaleznie od rozmiaru zwr6¢ uwage na to, by znaki
i informacje byly czytelne i wyraznie widoczne.

Tablice pamiatkowe duzego formatu sg wilasciwym sposobem oznaczenia przede wszystkim
inwestycji infrastrukturalnych i budowlanych. Minimalny rozmiar wynosi 80 x 120 cm (wymiary
europalety). Podobnie jak w przypadku tablic informacyjnych, jezeli tablica pamigtkowa jest potozona w
znacznej odlegtosci od miejsca, gdzie mogg znajdowac sie odbiorcy, to powinna by¢ odpowiednio
wieksza, aby odbiorcy mogli odczytaé informacje. W przypadku projektéw zwigzanych ze znacznymi
inwestycjami infrastrukturalnymi i pracami budowlanymi, rekomendujemy, aby powierzchnia tablicy
pamigtkowej nie byta mniejsza niz 6 m2.

Mniejsze tabliczki pamigtkowe mozesz wykorzysta¢ tam, gdzie szczegdlnie istotne znaczenie ma
dbatos¢ o estetyke i poszanowanie dla kontekstu przyrodniczego, kulturowego lub spotecznego. Na
przyktad mate tabliczki mogg postuzy¢ dla oznaczenia realizacji projektow (wewnatrz pomieszczen,
w poblizu obiektéw zabytkowych, itp.). Rekomendowany minimalny rozmiar tablicy pamiagtkowej to
format A3 (29,7 x 42 cm). Rozmiar tablicy nie moze by¢ jednak mniejszy niz format A4 (21 x 29,7 cm).

3.6 Kiedy powinienes umiescic tablice pamiatkowa i na jak diugo?

Tablice pamigtkowa musisz umiesci¢ po zakonczeniu projektu — nie pézniej niz 3 miesigce po tym fakcie.

Tablica pamigtkowa musi by¢ wyeksponowana minimum przez caty okres trwatosci projektu. W zwigzku z tym
musi by¢ wykonana z trwatych materiatéw, a zawarte na niej informacje muszg by¢ czytelne nawet po kilku
latach. Twoim obowigzkiem jest dbanie o jej stan techniczny i o to, aby informacja byla caty czas wyraznie
widoczna. Uszkodzong lub nieczytelng tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.

3.7 Gdzie powinienes umiesci¢ tablice pamigtkowa?

Tablice informacyjng mozesz przeksztalci¢ w tablice pamiatkowa, o ile zostata wykonana
z wystarczajgco trwatych materiatow. Wtedy jej lokalizacja nie zmieni sie.

Jesli tablice pamigtkowe duzych rozmiarow sg stawiane na nowo, zasady lokalizacji sg takie same, jak
dla tablic informacyjnych. Powinienes$ jg umiesci¢ w miejscu realizacji Twojego projektu — tam, gdzie
widoczne sg efekty zrealizowanego przedsiewziecia. Wybierz miejsce dobrze widoczne iogdinie
dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie mogta zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli projekt miat kilka lokalizacji, ustaw kilka tablic w kluczowych dla niego miejscach. W przypadku
inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, Sciezki rowerowe etc.) powinienes przewidzie¢
ustawienie przynajmniej dwdch tablic pamigtkowych na odcinku poczgtkowym i koncowym. Tablic moze
by¢ wiecej w zalezno$ci od potrzeb.

Tablice pamigtkowg matych rozmiaréw powinienes umiesci¢ w miejscu widocznym i ogélnie dostepnym.
Mogg by¢ to np. wejscia do budynkdw.

Zadbaj o to, aby tablice nie zaktdcaty tadu przestrzennego, a ich wielkos¢, lokalizacja i wyglad byty
zgodne z lokalnymi regulacjami lub zasadami dotyczgcymi estetki przestrzeni publicznej i miast oraz
zasadami ochrony przyrody. Zadbaj, by byty one dopasowane do charakteru otoczenia.

3.8 Jak duzy musi by¢ plakat i z jakich materiatéw mozesz go wykonaé?
Plakatem moze by¢ wydrukowany arkusz papieru o minimalnym rozmiarze A3 (arkusz o wymiarach

29,7x42 cm lub 42 x 29,7 cm). Jezeli bedzie istniata mozliwo$¢ narazenia go na dziatanie czynnikow
zewnetrznych (np. atmosferycznych), moze by¢ zalaminowany lub wykonany z innego, trwalszego
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tworzywa, np. z plastiku. Pod warunkiem zachowania minimalnego obowigzkowego rozmiaru moze
mie¢ forme plansz informacyjnych, stojakéw reklamowych itp.

Pomysl o tym, by odpowiednio zabezpieczyé plakat tak, by przez caty czas ekspozycji wygladat
estetycznie. Twoim obowigzkiem jest dbanie o to, aby informacja byta caty czas wyraznie widoczna.
Uszkodzony lub nieczytelny plakat musisz wymienic.

3.9 Jakie informacje musisz umiesci¢ na plakacie?

Plakat musi zawierac:
¢ nazwe beneficjenta,
o tytut projektu,
e cel projektu (opcjonalnie),
o wysokos¢ wktadu Unii Europejskiej w projekt,
e zestaw logo — znaki FE, UE oraz logo marki Mazowsze,

e adres portalu www.mapadotaciji.gov.pl.

Przygotowalismy wzory plakatow, ktére mozesz wykorzystac:

[Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt [Twoja nazwa do uzupetnienia] realizuje projekt
dofinansowany z Funduszy Europejskich dofinansowany z Funduszy Europejskich

[Twéj tytut projektu do uzupetnienial [Twéj tytut projektu do uzupetnienial

Celem projektu jest [Twdj cel projektu do uzupetnienia] Celem projektu jest [Twoj cel projektu do uzupetnienia]
Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia] Dofinansowanie projektu z UE: [Kwota do uzupetnienia]

Fund i j Fund " i
gosm. Qazowsze. iz B g Eum. Oazowsze. | wuw J
serce Polski
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www.mapadotacji.gov.pl www.mapadotacji.gov.pl

Na plakacie mozesz umiescic¢ takze dodatkowe informacje o projekcie. Wazne jest, aby elementy, ktére
muszg sie znalez¢ na plakacie, byty czytelne i wyraznie widoczne.

W wersji elektronicznej wzory plakatdbw udostepnione zostalty w serwisie RPO WM
www.funduszedlamazowsza.eu oraz na portalu FE www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija.

3.10Kiedy i na jak dtugo powinienes umiesci¢ plakat?

Plakat musi by¢ wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Powiniene$s go umiesci¢ w widocznym
miejscu nie pozniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania. Plakat mozesz zdjg¢ po zakonczeniu
projektu.

3.11 Gdzie powinienes umiescic¢ plakat?
Plakat powiniene$ umiesci¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do
budynku, w ktérym masz swojg siedzibe albo w recepciji.
Jesli dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umiesé w kazdej z nich.

Jesli natomiast w jednej lokalizacji dana instytucja, firma lub organizacja realizuje kilka projektéw, moze
umiescic jeden plakat opisujgcy wszystkie te przedsiewziecia.
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3.12Czy mozesz zastosowaé inne formy oznaczenia miejsca realizacji projektu lub
zakupionych srodkéw trwatych?

W uzasadnionych przypadkach mozesz zwréci¢ sie do instytucji przyznajgcej dofinansowanie
z propozycjg zastosowania innej formy, lokalizacji, terminéw lub wielkos$ci oznaczen projektu.

Po zapoznaniu sie z Twojg propozycjg instytucja przyznajgca dofinansowanie moze wyrazi¢ zgode na
odstepstwa lub zmiany. Pamietaj, ze potrzebujesz pisemnej zgody. Musisz jg przechowywaé na
wypadek kontroli.

4. Jakie informacje musisz umiescic¢ na stronie internetowej?

Jesli jako beneficjent masz wtasng strone internetowg, to musisz umiescic na niej:

e znak Unii Europejskiej,

e znak Funduszy Europejskich,

¢ logo marki Mazowsze,

o krotki opis projektu.
Dla stron www, z uwagi na ich charakter, przewidziano nieco inne zasady oznaczania niz dla
pozostatych materiatéw informacyjnych.

4.1 W jakiej czesci serwisu musisz umiesci¢ znaki i informacje o projekcie?

Jesli struktura Twojego serwisu internetowego na to pozwala, znaki i informacje o projekcie mozesz
umiesci¢ na gtownej stronie lub istniejgcej juz podstronie. Mozesz tez utworzy¢ odrebng zaktadke/
podstrone przeznaczong specjalnie dla realizowanego projektu lub projektéw, jednak w taki sposéb,
aby uzytkownikom tatwo byto tam trafic.

4.2 Jak wilasciwie oznaczy¢ strone internetowg?

Uwaga! Komisja Europejska wymaga, aby flaga UE z napisem Unia Europejska byla widoczna
w momencie wejscia uzytkownika na strone internetowa, to znaczy bez koniecznosci przewijania
strony w dot.

Dlatego, aby wtasciwie oznaczy¢ swojg strone internetowg, powinienes zastosowac¢ jedno z dwdch
rozwigzan:

Rozwigzanie nr 1

Rozwigzanie pierwsze polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ zestawienie ztozone ze
znaku Funduszy Europejskich z nazwg programu, znaku Unii Europejskiej z nazwg funduszu oraz logo
marki Mazowsze (logotyp RPO WM). Umieszczenie w widocznym miejscu oznacza, ze w momencie
wejscia na strone internetowg uzytkownik nie musi przewijac strony, aby zobaczy¢ zestawienie znakéw.

Mozesz dodatkowo uzupetni¢ zestawienie znakéw swoim logo (zasady rozdziat 6.3 str. 10).

Jesli jednak nie masz mozliwo$ci, aby na swojej stronie umieécic¢ zestawienie znakdéw FE, UE oraz marki
Mazowsze w widocznym miejscu — zastosuj rozwigzanie nr 2.

Rozwiazanie nr 2

Rozwigzanie drugie polega na tym, aby w widocznym miejscu umiesci¢ flage UE tylko z napisem Unia
Europejska wedtug jednego z nastepujgcych wzorow:
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Dodatkowo na stronie (niekoniecznie w miejscu widocznym w momencie wejscia) umieszczasz
zestaw znakéw Fundusze Europejskie, Unia Europejska oraz — logo marki Mazowsze (logotyp
RPO WM).

W przypadku tego rozwigzania flaga Unii Europejskiej pojawi sie dwa razy na danej stronie internetowe;j.
4.3 Jakie informacje powinienes przedstawi¢ w opisie projektu na stronie internetowej?

Informacja na Twojej stronie internetowej musi zawierac¢ krotki opis projektu, w tym:

cele projektu,

— planowane efekty,

catkowitg wartos¢ projektu,
—  wysokos$¢ dofinansowania Funduszy Europejskich.

Powyzej podaliSmy minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo
rekomendujemy zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatdéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu
prezentujgcego jego gtdwne etapy i postep prac.

5. Jak mozesz informowa¢ uczestnikow i odbiorcow ostatecznych projektu?

Jako beneficjent jeste$ zobowigzany, aby przekazywa¢ informacje, ze Twoj projekt uzyskat
dofinansowanie z Unii Europejskiej z konkretnego funduszu osobom i podmiotom uczestniczgcym
w projekcie.

Obowigzek ten wypetnisz, jesli zgodnie z zasadami przedstawionymi w punkcie 2., oznakujesz
konferencje, warsztaty, szkolenia, wystawy, targi lub inne formy realizacji Twojego projektu.
Oznakowanie moze mie¢ forme plansz informacyjnych, plakatow, stojakéw etc.

Dodatkowo mozesz przekazywaé informacje osobom uczestniczgcym w projekcie oraz odbiorcom
ostatecznym w innej formie, np. powiadamiajgc ich o tym fakcie w trakcie konferencji, szkolenia lub
prezentacji oferty.

Pamietaj, ze jesli realizujesz projekt polegajgcy na pomocy innym podmiotom lub instytucjom, osobami
uczestniczgcymi w projekcie moga by¢ np. nauczyciele i uczniowie dofinansowanej szkoty albo
pracownicy firmy, ktérych miejsca pracy zostaty doposazone. Osoby te powinny mie¢ swiadomos¢, ze
korzystajg z projektow wspoétfinansowanych przez Unie Europejska.




Fund Unia E jsk
Europejskie Mazowsze, "L IBE

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

o

Co musisz wzigé pod uwage, umieszczajac znaki Funduszy Europejskich
i Unii Europejskiej oraz logo marki Mazowsze?

6.1 Widocznos¢ znakow

Znak Funduszy Europejskich oraz znak Unii Europejskiej muszg by¢ zawsze umieszczone
w widocznym miejscu. Pamietaj, aby ich umiejscowienie oraz wielko$¢ byly odpowiednie do rodzaju
i skali materiatu, przedmiotu lub dokumentu. Dla spetnienia tego warunku wystarczy w przypadku np.
publikacji, ze tylko jedna pierwsza lub ostatnia strona, zostanie oznaczona ciggiem znakdw.

Zwroc¢ szczego6lng uwage, aby znaki i napisy byty wyraznie widoczne oraz czytelne dla odbiorcy.
6.2 Kolejnosé znakéw
Znak Funduszy Europejskich umieszczasz zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii Europejskiej

z prawej. Logo marki Mazowsze umieszczone bedzie zawsze pomiedzy tymi znakami (jako pierwsze
za znakiem FE).

Fund Unia E jsk
froparsie  COGATOWSTL, Uniafucpeisk -

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego

Fundusze s e . .

Europejskie alow l o Eum::.nk'.a Europejska
5 : jski Fundusz Spoteczny

Program Regionalny serce Polski

Fundusze s e Unia Europejska

Europejskie alow l ® Europejskie Fundusze

Program Regionalny serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne

Uwaga! Przy tworzeniu zestawu logotypow dla RPO WM 2014-2020 nalezy zwréci¢ uwage na
zapis pod stownym odniesieniem do Unii Europejskiej dotyczacy funduszu, z ktérego otrzymaltes
dofinansowanie.

Gdy nie jest mozliwe umiejscowienie znakdw w poziomie, mozesz zastosowac uktad pionowy. W tym
ustawieniu znak Funduszy Europejskich z nazwg programu znajduje sie na gorze, znak Unii
Europejskiej na dole, a logo marki Mazowsze umieszczasz pomiedzy tymi znakami (pierwsze za
znakiem FE).

Przyktadowy uktfad pionowy:

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Fundusze Europejskie Fundusze Europejskie
Mazowsze.

Program Regionalny Program Regionalny
serce Polski

Mazowsze.

serce Polski

. . Unia Europejska
Unia Europejska Europejski Fundusz

Europejskie Fundusze KX Rozwoju Regionalnego
- Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny
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Zestawienia znakéw znajdziesz w serwisie RPO WM www.funduszedlamazowsza.eu/promaocija.

Wszystkie znaki graficzne umieszczone w ciggu poziomym muszg zostaé zamieszczone
z zachowaniem proporcji, minimalnych odlegtosci pomiedzy znakami oraz w polu ochronnym dla
zestawienia logotypdw. Wszystkie wymiary okreslane sg w modutach x, ktére sg réwne 1/3 wysokosci
krétszego boku rombu w znaku Funduszy Europejskich:

Uktad poziomy:
pole ochronne )
y 7, / 777/ g / ; # P2, 2T G s 7/ 7 277774 % 1 1
Y, g 11111974 / A (0(\(\?,
£ ’Filh’dﬁérzé : O | Unia Europejska o™
Py i | / e
oo O\N Europejskie ' azowsze ! Europejskie Fundusze / Qo\
\N‘J Program Reglonaln)q_x [ X [ X} serce POlSkJ th_l XJStrukturalne Linwestycyjne: | 7
AL S )///f 1,’,' ,TV ////;ii_r"" :'f,;////“ _ / '/'i/' g ,r/_/<'%//_ 7 ‘X
dopuszcza/na odle{‘]glosc dopuszczalna odle;]glosc
minimalna pomiedzy znakami minimalna pomiedzy znakami

Wszystkie znaki graficzne umieszczone w ciggu pionowym muszg zostaé zamieszczone
z zachowaniem proporcji, minimalnych odlegto$ci pomiedzy znakami oraz w polu ochronnym dla
zestawienia logotypow.

Ukfady pionowe:
XV 00070707 T | pole ochronne
wysokosc¢ krotszego
boku rombu w znaku FE
ey xV [x] Tpole ochronne
Fundusze Europejskie . 77,58
Program Regionalny 7 Funduszek X T
dopuszczalna odlegtos¢ % Europejskie _X_ /
|/ | minimalna pomiedzy znakami Program Regionalny XV boku rombu w znaku FE
vazowsze ji 7 A [x} dopuszczalna odle(‘]glosc
] 7 7| minimalna pomiedzy znakami
4! 17 .
7, | dopuszczalna odleglos¢ =
3 mlﬁlmalna pomledqzyznakaml 7 Q , “zowsze X

. |dopuszczalna odle{‘]glosc

] mak_sg;malna wysokos¢
. | flagi UE | minimalna pomiedzy znakami

~ Unia Europejska

Europejski Fundusz !
Rozwoju Regionalnego | X'

wysokosc¢ flagi UE

7//,x| Tpole ochronne | Lpole ochronne

Zestawienia znakéw znajdziesz w serwisie RPO WM www.funduszedlamazowsza.eu/promaocja.

6.3 Liczba znakéow

Liczba znakéw w zestawieniu — to znaczy w jednej linii — nie moze przekraczac czterech, tgcznie ze
znakami FE, UE oraz markg Mazowsze.

Uktad poziomy:

i _pole ochronne

Fundusze
Europejskie
»ProgramRegmnaln% 1 [

Unia Europejska
EUI‘DDeJSkIE Fundusze

l
dopuszcza/na adleaglosc dopuszczalna odle;glosc dopuszczalna odleag}osc
minimalna pomiedzy znakami minimalna pomiedzy znakami  minimalna pomiedzy znakami
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Uktad pionowy:

maksymalna szerokos¢
logotypu beneficjneta

(X 207 % N, I'x| ] pole ochronne

;| wysokos¢ krétszego

+ | boku rombu w znaku FE | Tpole ochronne

1

: ; Fundusze
Fundusze Europejskie ; Europejskie
Program Regionalny ] ! Program Regionalny

wysokosc krétszego
boku rombu w znaku FE

v ! i [ dopuszczalna Od./%g"’“ ; EBZAl dopuszczalna od_leaglos’c' )
i ! Xy )mm/malnapom!e zy znakami / [x¥7 | minimalna pomiedzy znakami
%, ZE 7 a2 V70 2. VLS T ) ]
Mazowsze. Mazowsze.
7 | serce Polski ":)Ed i i s B serce_Palski 71X
7, | | X\, | dopuszczalna odlegtosc 7 X di I/ dlegtosc
Y | minimalnapomiedzy znakami [x/7, | minimalna pomiedsy znakami
X¥iCiay, | moksmano s
s : |xba 19 ; v € E, . | maksymalna
: 6’“‘ E/V);? : x| wyso 0s¢ loga beneficienta 7 ée“‘;‘,?\s z bai_\"?;’ % . | wysokos¢ loga beneficjenta
X7, | dopuszczalna od_lzglos’c’ 7 X7 |dopuszczalna od_leaglos’c' .
X “m!n!ma/napom/e 2y znakami | x| minimalna pomiedzy znakami
X ! 3 < B
7> | maksymalna wysokos¢ ! Unia Europejska | x o
- o/ |flagi UE g ‘ Europejski Fundusz |X{7: | wysokosc flagi UE
7 L4778 7 __Rozwoju Regionalnego | | X1 |
Y Unia Europejska j Xl / / x| | pole ochronne
. Europejski Fundusz Spoteczny 7 _ maksymalna
(X1 / /x| | pole ochronne szerokosc loga beneficjenta

Wszystkie znaki graficzne umieszczone w ciggu pionowym muszg zostaé zamieszczone
z zachowaniem proporcji. Wysokos¢ znaku nie moze by¢ wieksza niz wysokos¢ krotszego boku rombu
w symbolu graficznym Funduszy Europejskich ani szersza niz napis ,Fundusze Europejskie”
w logotypie Programu. Minimalna odlegto$¢ pomiedzy poszczegdinymi znakami, nie moze byé mniejsza
niz 2x krétszego boku rombu w symbolu graficznym Funduszy Europejskich.

W zestawieniu znakéw na materiatach informacyjnych i promocyjnych (z wyjatkiem tablic
informacyjnych i pamigtkowych) oraz na dokumentach, mozesz umiesci¢ dodatkowy znak jako logo
beneficjenta, logo partnera projektu, logo projektu, czy logo instytuciji posredniczacej lub wdrazajgce;j.
Nie mozesz umieszczac natomiast znakéw wykonawcéw, ktoérzy realizujg dziatania w ramach projektu,
ale ktérzy nie sg beneficjentami.

Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozesz umiesci¢ poza zestawieniem (linia znakéw: FE — marka

Mazowsze — UE). Nie mogg by¢ one wieksze (mierzone wysokoscig lub szeroko$cig) od flagi Unii
Europejskiej.

6.4 W jakich wersjach kolorystycznych mozna stosowaé znaki Fundusze Europejskie i Unia
Europejska?

Znaki FE, UE oraz logo marki Mazowsze powinny w miare mozliwosci wystepowa¢ w kolorze. Wersje
jednobarwng wolno stosowaé w uzasadnionych przypadkach, np. braku mozliwosci wykorzystania
wersji kolorowej ze wzgledéw technicznych (ttoczenie, grawerunek itp.). Szczegdinym przypadkiem,
pozwalajgcym na zastosowanie wersji achromatycznej (czarno-biatej), jest druk dokumentéw (w tym
pism, materiatdw szkoleniowych itp.), ktére nie zawierajg innych koloréw poza czernia.

Przyktadowe zestawienie znakéw logotypu RPO WM w wersji czarno-biatej:

Fund ; : —
s, CDGATZOWSZE, U [

Program Regionalny serce Polski Rozwoju Regionalnego i

ndusze G ZOWSZ,  Uniacuropeisia [

1 1 *
Program Regionalny aTEE PEIEKI Europejski Fundusz Spoteczny ok
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Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Mazowsze,

serce Polski

Fundusze z Sze Unia Europejska ara
Europejskie a ow o Europejskie Fundusze r o2
Program Regionalny serce Polski Strukturalne i Inwestycyjne R E

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska
Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

Mazowsze.

serce Polski

Fundusze
Europejskie

Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Mazowsze.

Program Regionalny serce Polski

Fundusze
Europejskie
Program Regionalny

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Mazowsze.

serce Polski

Uwaga! Przy tworzeniu zestawu logotypéw dla RPO WM 2014-2020 nalezy zwréci¢ uwage na
zapis pod stownym odniesieniem do Unii Europejskiej dotyczacy funduszu, z ktérego otrzymatles
dofinansowanie.

Wszystkie dopuszczone achromatyczne i monochromatyczne warianty znakdéw znajdziesz w serwisie
RPO WM — www.funduszedlamazowsza.eu/promaocja.

6.5 Czy mozesz stosowa¢ znaki Fundusze Europejskie, Unia Europejska oraz marki
Mazowsze na kolorowym tle?

Najlepiej zeby$ uzywat znakéw petnokolorowych na biatym tle, co zapewnia jego najwieksza
widocznos¢. Jesli znak Funduszy Europejskich wystepuje na tle barwnym, powiniene$ zachowac
odpowiedni kontrast, ktéry zagwarantuje odpowiednig czytelnos¢ znaku. Kolory tta powinny byc¢
pastelowe i nie powinny przekracza¢ 25% nasycenia.

Mozesz tez zastosowac znak FE na ttach wielokolorowych, takich jak zdjecia lub wzorzyste podtoza, po
wczesniejszym zastosowaniu rozjasnienia tta.

— Fundusze Unia Europejska

Europejskie

—

£ Program Regionalny

P

Mazowsze.

serce Polski

P =l -

Fundusze

Europejskie
Program Regionalny

Mazowsze.

serce Polski

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne

Unia Europejska

Europejskie Fundusze
Strukturalne i Inwestycyjne
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W przypadku znaku Unii Europejskiej, jesli nie masz innego wyboru niz uzycie kolorowego tfa,
powiniene$ umiesci¢ wokot flagi biatg obwddke o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata.

Unia Europejska

Europejski Fundusz
Rozwoju Regionalnego

7. Jak powinienes$ oznaczaé¢ przedsiewziecia dofinansowane z wielu programéw?

W przypadku gdy dziatanie informacyjne lub promocyjne, dokument albo inny material dotyczg
projektéw realizowanych w ramach kilku programéw — nie musisz w znaku wymienia¢ nazw tych
wszystkich programow. Wystarczy, ze zastosujesz w zestawie RPO WM wspdlny znak Fundusze
Europejskie:

Fundusze
Europejskie

Fundusze Europejskie

8. W jaki sposéb mozesz oznaczy¢ mate przedmioty promocyjne?

Jesli przedmiot jest maty (np. dlugopis, otéwek, pendrive) i nazwa funduszu oraz nazwa programu nie
bedg czytelne, umies¢ znak Funduszy Europejskich z napisem Fundusze Europejskie (bez nazwy
programu) oraz znak UE tylko z napisem Unia Europejska. Zawsze stosuje sie petny zapis nazwy ,Unia
Europejska” i ,Fundusze Europejskie”.
pole ochronne

k

' Fundusze | L .
\’SO\L : Europejskie Unia Europejska
W Sueiiics, (R T D [ e

dopuszczalna odleagios'c’ )
minimalna pomiedzy znakami

W takich przypadkach nie musisz stosowa¢ stownego odniesienia do Programu Regionalnego oraz
odpowiedniego funduszu. Na matych przedmiotach promocyjnych stosowanie znaku marki Mazowsze
nie jest obowigzkowe.

8.1 Czy mozesz oznaczac¢ przedmioty promocyjne w sposo6b nierzucajacy sie w oczy?

Zestawienia znakéw z wiasciwymi napisami musza by¢ widoczne. Nie mogg by¢ umieszczane np. na
wewnetrznej, niewidocznej stronie przedmiotéw. Jesli przedmiot jest tak maty, ze nie mozna na nim
zastosowaé czytelnych znakéw FE i UE, nie mozesz go uzywaé¢ do celow promocyjnych. Celem
przedmiotu promocyjnego jest bowiem informowanie o dofinansowaniu projektu ze $rodkow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego 2014-2020.
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Wiecej informacji nt. obowigzkéw informacyjno-promocyjnych znajduje sie w ,,Podreczniku
wnioskodawcy i beneficjenta programéw polityki spéjnosci 2014-2020 w zakresie informacji
i promocji” zamieszczonym na portalu FE_ www.funduszeeuropejskie.gov.pl/promocija i w serwisie
RPO WM - www.funduszedlamazowsza.eu/promocija.
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