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REGULAMIN WEWNETRZNY

WYDZIAtU BEZPIECZENSTWA | ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO

Na podstawie § 9 wust. 1 Regulaminu Organizacyjnego Mazowieckiego Urzedu
Wojewddzkiego w Warszawie stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 618 Wojewody
Mazowieckiego z dnia 13 listopada 2017 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie, ustala sie Regulamin Wewnetrzny

Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania Kryzysowego.

ROZDZIAL |

Postanowienia ogdlne

§1.
Regulamin  Wewnetrzny Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
Mazowieckiego Urzedu Wojewddzkiego w Warszawie zwany dalej ,Regulaminem
Wewnetrznym” okresla w szczegdlnosci zadania i strukture organizacyjng oraz zakres
dziatania wewnetrznych komérek organizacyjnych Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzgdzania

Kryzysowego.

ROZDZIAL 1l

Stownik terminow

§2.
llekro¢ w Regulaminie Wewnetrznym jest mowa o:
1) Wojewodzie — nalezy przez to rozumie¢ Wojewode Mazowieckiego;
2) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Mazowiecki Urzad Wojewddzki w Warszawie;
3) Dyrektorze Generalnym — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Generalnego
Urzedu;
4) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Wydziatu Bezpieczerstwa

i Zarzadzania Kryzysowego;



5)

6)

7)

8)
9)

10)

11)

12)
13)

| Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumiec | Zastepce Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

Il Zastepcy Dyrektora — nalezy przez to rozumieé Il Zastepce Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;

wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego;

oddziale — nalezy przez to rozumieé¢ komarke organizacyjng wydziatu;

Panstwowej Strazy towieckiej — nalezy przez to rozumieé komédrke organizacyjng
wydziatu, bedgcg odpowiednikiem oddziatu;

kierowniku oddziatlu — nalezy przez to rozumie¢ kierownikdw komdrek
organizacyjnych wydziatu oraz Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy
towieckiej w Warszawie;

zastepcy kierownika — nalezy przez to rozumie¢ zastepce kierownika Oddziatu
Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji, zastepce kierownika Oddziatu Spraw
Obronnych i Obrony Cywilnej oraz zastepce kierownika Wojewddzkiego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego;

wojewoddztwie — nalezy przez to rozumieé wojewddztwo mazowieckie;

wykazie akt — nalezy przez to rozumie¢ Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt organdéw
zespolonej administracji rzgdowej w wojewddztwie i urzedéw obstugujacych

te organy.

ROZDZIAL 1l

Struktura wydziatu

§3.

W skfad wydziatu wchodzg nastepujgce oddziaty, postugujgce sie przy znakowaniu

prowadzonych spraw i akt symbolami:

1) Wojewddzkie Centrum Zarzgdzania KryzySOWEEO0.........coeeeeveeveeieeieeesiesieceeceeieenens WBZK-I;
2) Oddziat Spraw Obronnych i Obrony CyWilngj.....ccceceeeeverrrrrrreerieeeieeeeeiiereene e, WBZK-II;
3) PANStWOWA Straz LOWIECKE ...eevveieeceeieeticteeeee ettt sve e seveenees WBZK-III;
4) Oddziat Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji .......cocoevvveveceeveneecnrcerenen. WBZK-IV;

5) Oddziat do spraw Bezpieczeristwa Powodziowego i Melioracji Wodnych ...... WBZK-V;



6) Oddziat Rolnictwa i Usuwania Skutkdéw Sytuacji Kryzysowych ..........cccccunee. WBZK-VI.
2. Strukture organizacyjng wydziatu okresla schemat, stanowigcy zatgcznik do Regulaminu

Wewnetrznego.

ROZDZIAL IV

Kierowanie wydziatem i podporzadkowanie

§4.

1. Wydziatem kieruje Dyrektor przy pomocy dwdch zastepcow.

2. Dyrektor sprawuje ogdlny nadzér nad pracg wydziatu, a ponadto sprawuje bezposredni
nadzoér nad praca:
1) Wojewddzkiego Centrum Zarzgdzania Kryzysowego;
2) Panstwowej Strazy towieckiej.

3. | Zastepca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzér nad praca:
1) Oddziatu Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej;
2) Oddziatu Bezpieczenistwa Publicznego i Organizacji.

4. |l Zastepca Dyrektora sprawuje bezposredni nadzér nad praca:
1) Oddziatu do spraw Bezpieczenstwa Powodziowego i Melioracji Wodnych;
2) Oddziatu Rolnictwa i Usuwania Skutkéw Sytuacji Kryzysowych.

5. Podczas nieobecnosci Dyrektora jego zadania wykonuje | Zastepca Dyrektora, a pod
nieobecnos¢ Dyrektora i | Zastepcy Dyrektora, |l Zastepca Dyrektora, zgodnie
z udzielonymi upowaznieniami. W przypadku nieobecnosci | Zastepcy Dyrektora jego
zadania wykonuje Il Zastepca Dyrektora. Podczas nieobecnosci Il Zastepcy Dyrektora
jego obowigzki wykonuje | Zastepca Dyrektora. W przypadku nieobecnosci Dyrektora
oraz Zastepcow Dyrektora, wydziatem kieruje wyznaczony kierownik oddziatu, zgodnie
z udzielonymi upowaznieniami.

6. Podczas nieobecnosci Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy towieckiej
w Warszawie jego zadania wykonuje wyznaczony przez niego pracownik Panstwowe;j

Strazy towieckie;j.

§5.

1. Oddziatami w wydziale kierujg kierownicy oddziatéw.



Podczas nieobecnosci kierownika oddziatu jego zadania wykonuje zastepca kierownika
oddziatu lub inny pracownik wyznaczony przez kierownika oddziatu.
Kierownicy oddziatéw odpowiedzialni sg przed Dyrektorem i Zastepcami Dyrektora
za nalezytg organizacje pracy oraz prawidtowe i terminowe wykonywanie zadan przez
oddziaty, w szczegdlnosci za:
1) wtasciwy podziat pracy;
2) porzadek i dyscypline pracy;
3) merytoryczng i formalnoprawng poprawnosé zatatwianych spraw;
4) nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow przepiséw o ochronie informaciji
niejawnych oraz ochronie danych osobowych;
5) prawidtowy i terminowg realizacje zadan z zakresu zarzgdzania zasobami ludzkimi,
w szczegodlnosci:
a) sporzadzanie opiséw stanowisk pracy oraz zakreséw czynnosci,
b) sporzadzanie indywidualnych programéw rozwoju zawodowego,
c) planowanie rozwoju zawodowego podlegtych pracownikéw,
d) dokonywanie ocen okresowych,
e) motywowanie pracownikéw;
6) systematyczne archiwizowanie dokumentow przez pracownikdow.
Skargi na kierownikéw oddziatéw rozpatruje Dyrektor lub Zastepcy Dyrektora, wedtug

kompetencji okreslonych w § 4.

§6.
W celu zapewnienia spdjnosci dziatan wydziatu w miare potrzeb, nie rzadziej niz raz
w miesigcu, odbywajg sie spotkania Dyrektora i Zastepcéw Dyrektora z kierownikami
oddziatow.
Termin spotkania ustala Dyrektor lub Zastepcy Dyrektora.
W spotkaniach, o ktdrych mowa w ust. 1 mogg uczestniczy¢, w miare potrzeb,
pracownicy wydziatu, dyrektorzy innych wydziatdéw, inni zainteresowani pracownicy

Urzedu oraz zaproszeni goscie.



ROZDZIAL V

Zadania wspdlne oddziatow

§7.

Do zadan wspdlnych wszystkich komodrek organizacyjnych wydziatu nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

realizacja zadan, okreslonych w § 13 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu, zgodnie
z zakresem dziatania;

opracowywanie szczegdtowych kierunkdw dziatania dla kierownikéw zespolonych
stuzb, inspekcji i strazy wojewddzkich, organdw administracji niezespolonej oraz
jednostek samorzadu terytorialnego w zakresie zadan dotyczacych bezpieczenstwa,
zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych;

udziat w pracach Mazowieckiego Wojewddzkiego Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego;

koordynowanie, przygotowywanie i opracowywanie dokumentacji dla potrzeb
organizowanych konferencji, narad, ¢wiczen, szkolen i treningdw;

udziat w naradach, szkoleniach i ¢wiczeniach, organizowanych przez wydziat oraz
Urzad;

organizowanie dziatalnosci szkoleniowej i popularyzatorskiej w zakresie realizacji
zadan dotyczacych bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej
i spraw obronnych, ostony i ochrony przeciwpowodziowej, rolnictwa oraz
towiectwa;

realizacja przedsiewzie¢ planistycznych, organizacyjnych i dokumentacyjnych
zwigzanych ze wspotpracg z partnerami regionalnymi w zakresie zadan dotyczacych
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego, obrony cywilnej i spraw obronnych,
ostony i ochrony przeciwpowodziowej, rolnictwa oraz towiectwa;

opracowywanie kart realizacji zadan operacyjnych i kart sposobu realizacji
przedsiewzieé systemu zarzgdzania kryzysowego;

planowanie i nadzér nad wykorzystaniem srodkéw finansowych przeznaczonych

na realizacje zadan.



ROZDZIAL VI

Zakresy dziatania

§8.

Do zakresu dziatania Wojewoddzkiego Centrum Zarzadzania Kryzysowego nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

zapewnienie wspoétdziatania wszystkich jednostek organizacyjnych administracji

rzgdowe] i samorzadowej z terenu wojewddztwa z zakresie zarzadzania

kryzysowego, w tym zapobiegania zagrozeniu mienia oraz zagrozeniom srodowiska,

bezpieczenstwa panstwa i utrzymania porzadku publicznego, ochrony praw

obywatelskich, a takze zapobiegania kleskom zywiotowym i innym nadzwyczajnym

zagrozeniom oraz zwalczania i usuwania ich skutkéw na zasadach okreslonych

w ustawach;

wykonywanie dziatah zwigzanych z monitorowaniem, planowaniem, reagowaniem

i usuwaniem skutkéw zagrozen na terenie wojewddztwa;

realizacja zadan z zakresu planowania cywilnego, w szczegdlnosci:

a) opracowywanie zalecen do powiatowych planéw zarzgdzania kryzysowego,

b) opiniowanie i przygotowanie do zatwierdzania powiatowych planéw
zarzadzania kryzysowego,

c) opracowywanie i przygotowanie do zatwierdzenia wojewddzkiego planu
zarzadzania kryzysowego oraz jego aktualizacja,

d) realizacja wytycznych do wojewdédzkich planéw zarzadzania kryzysowego;

planowanie uzycia oraz przygotowanie wnioskéw o uzycie oddziatéw Sit Zbrojnych

Rzeczypospolitej Polskiej do wykonania zadan z zakresu zarzadzania kryzysowego;

zarzadzanie, organizowanie i prowadzenie szkolen, ¢wiczen i treningdw z zakresu

zarzadzania kryzysowego;

zapobieganie, przeciwdziatanie i usuwanie skutkéw zdarzen o charakterze

terrorystycznym;

gromadzenie i przetwarzanie danych oraz ocena i prognozowanie rozwoju zagrozen

wystepujgcych na obszarze wojewddztwa;

wspotdziatanie z centrami zarzadzania kryzysowego organdéw administracji

publicznej;



9)

10)

11)

12)

13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)
23)
24)

zapewnienie funkcjonowania wojewddzkiego zespotu zarzadzania kryzysowego,
w tym dokumentowanie jego prac;

realizacja zadan statego dyzuru na potrzeby podwyziszania gotowosci obronnej
panstwa;

planowanie wsparcia innych organéw wifasciwych w sprawach zarzadzania
kryzysowego;

przekazywanie, za posrednictwem Rzecznika Prasowego Wojewody, do srodkow
masowego przekazu, komunikatéw i ostrzezen;

wspotpraca z podmiotami realizujgcymi monitoring Srodowiska;

wspotdziatanie z podmiotami prowadzacymi akcje ratownicze, poszukiwawcze
i humanitarne;

realizacja zadan z zakresu ochrony infrastruktury krytycznej, w tym zwigzanych
z wykazem infrastruktury krytycznej znajdujgcej sie na terenie wojewddztwa;
petnienie catodobowego dyzuru w celu zapewnienia przeptywu informacji na
potrzeby zarzadzania kryzysowego, w tym dokumentowanie dziatan
podejmowanych przez centrum;

nadzér nad funkcjonowaniem systemu wykrywania i alarmowania oraz systemu
wczesnego ostrzegania ludnosci;

realizacja zadan wynikajacych z przepisdw Prawo o zgromadzeniach w przypadku
postepowania uproszczonego w sprawach zgromadzen;

koordynacja zadan w obszarze cyberbezpieczenstwa z  wytgczeniem
administrowania i zarzadzania urzgdzeniami sieciowymi;

nadzér nad przyznawaniem dostepu zdalnego do infrastruktury Urzedu;
definiowanie wymagan z zakresu bezpieczedstwa teleinformatycznego dla
systemow wdrazanych w Urzedzie i opiniowanie w zakresie bezpieczenstwa
przygotowywanych do wdrozenia systemoéw teleinformatycznych;

monitorowanie zdarzen zachodzgcych w systemach teleinformatycznych;
koordynacja procesu reakcji na incydenty bezpieczeAstwa;

okreslanie zasad nadawania uprawnien, nadzor nad procesem nadawania

uprawnien oraz weryfikacja uprawnien juz nadanych.



§9.

Do zakresu dziatania Oddziatu Spraw Obronnych i Obrony Cywilnej nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

organizowanie, nadzér i kontrola nad wykonywaniem zadan obronnych przez

Urzad, rzadowg administracje zespolong i niezespolong w wojewddztwie, samorzad

terytorialny oraz przedsiebiorcéw i organizacje spoteczne;

koordynowanie, opracowywanie i aktualizacja dokumentacji dotyczace;j:

a) pozamilitarnych przygotowan obronnych,

b) operacyjnego funkcjonowania wojewddztwa w warunkach kryzysu i wojny,

c) programowania obronnego,

d) stanowisk kierowania,

e) organizacji Urzedu na czas wojny,

f) przemieszczania obsady Stanowiska Kierowania na Zapasowe Stanowisko
Kierowania,

g) organizowania i funkcjonowania statego dyzuru,

h) stuzby zdrowia na potrzeby obronne panstwa;

programowanie, planowanie i realizacja w zakresie merytorycznym szkolenia

obronnego w wojewdédztwie;

realizacja zadan w zakresie ochrony obiektéw szczegdlnie waznych dla

bezpieczenstwa i obronnosci panstwa;

planowanie i nadzorowanie wykonania przez jednostki administracji samorzagdowej

zadan w zakresie powotywania, formowania oraz przygotowania do dziatania

jednostek przewidzianych do militaryzacji;

przedstawianie propozycji zwigzanych z reklamowaniem od petnienia stuzby

wojskowej w razie ogtoszenia mobilizacji i w czasie wojny;

prowadzenie spraw wynikajgcych z petnienia przez Wojewode nadzoru nad

naktadaniem obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony,

w tym:

a) rozpatrywanie odwotan od decyzji wdéjtéw, burmistrzow (prezydentdw miast)
w przedmiocie $wiadczen osobistych i rzeczowych na rzecz obrony

i wydawanie decyzji w tym zakresie,



b) koordynowanie dziatalnosci organéw samorzadu terytorialnego w zakresie
planowania i naktadania obowigzku $wiadczen osobistych i rzeczowych na
obszarze wojewdédztwa mazowieckiego,

c) prowadzenie zbiorczych wykazéw s$wiadczen osobistych i rzeczowych na
obszarze wojewdédztwa;

8) planowanie i koordynowanie przygotowan transportu drogowego, kolejowego
i wodnego na potrzeby obronne panistwa na terenie wojewddztwa;

9) realizacja zadan zwigzanych z tworzeniem stref niebezpieczenstwa na podstawie
przepisdw o zakwaterowaniu sit zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej;

10) nadzér nad organizacjg i przebiegiem doreczania kart powotania do stuzby
wojskowej, w trybie natychmiastowym, w powiatach i gminach;

11) planowanie i koordynowanie przygotowania i wykorzystania podmiotéw
leczniczych na potrzeby obronne panstwa oraz planowanie wykorzystania rezerw
strategicznych produktéw leczniczych i wyrobdw medycznych;

12) realizacja zadan wynikajgcych ze zobowigzan sojuszniczych, a w szczegdlnosci
dotyczacych wspotpracy cywilno-wojskowej (cimic) oraz pobytu
i przemieszczania wojsk sojuszniczych na terenie wojewddztwa (HNS);

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i wykorzystaniem systeméw
facznosci na potrzeby obronne;

14) prowadzenie spraw zwigzanych z nadawaniem medalu ,Za zastugi dla obronnosci
kraju”;

15) utrzymywanie w gotowosci Zapasowego Stanowiska Kierowania;

16) organizowanie, nadzor i kontrola nad wykonywaniem zadan obrony cywilnej przez
Urzad, rzadowg administracje zespolong i niezespolong w wojewddztwie, samorzad
terytorialny oraz przedsiebiorcéw i organizacje spoteczne;

17) opracowanie i aktualizacja wojewddzkiego planu obrony cywilnej;

18) tworzenie, ewidencjonowanie i przygotowywanie do dziatan jednostek
organizacyjnych obrony cywilnej;

19) przygotowywanie i organizowanie ewakuacji ludnosci na wypadek powstania
masowego zagrozenia dla zycia i zdrowia na znacznym obszarze;

20) wspotdziatanie z Mazowieckim Wojewddzkim  Konserwatorem  Zabytkéw

w zakresie planowania i zapewnienia ochrony oraz ewakuacji débr kultury na



21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)

29)

30)

31)

wypadek zagrozenia zniszczeniem;

programowanie, planowanie i realizacja w zakresie szkolenia w zakresie obrony
cywilnej w wojewddztwie;

zapewnienie utrzymania infrastruktury technicznej obrony cywilnej, w tym
zaopatrywanie organow i formacji obrony cywilnej w sprzet, srodki techniczne
i umundurowanie niezbedne do wykonywania zadan obrony cywilnej oraz
zapewnienie odpowiednich warunkow przechowywania, konserwacji, remontu
i wymiany sprzetu, $rodkéw technicznych i umundurowania oraz zapewnienie
jednolitosci miar i doktadnosci pomiaréw zwigzanych z bezpieczenstwem panstwa;
koordynowanie przedsiewzieé¢ dotyczacych zapewnienia dostaw wody pitnej dla
ludnosci i wyznaczonych zaktadéw przemystu spozywczego oraz wody dla urzadzen
specjalnych do likwidacji skazen i do celdéw przeciwpozarowych;

koordynowanie i nadzér nad zapewnieniem ochrony ptodéw rolnych i zwierzat
gospodarskich oraz produktéw zywnosciowych i pasz, a takie ujec
i urzadzen wodnych na wypadek zagrozenia zniszczeniem;

zapewnienie  funkcjonowania  Radiowej Sieci  Zarzadzania  Wojewody
Mazowieckiego;

przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania oraz
systemu wczesnego ostrzegania o zagrozeniach;

sprawowanie nadzoru nad funkcjonowaniem jednolitej dyspozytorskiej sieci
facznosci radiowej wykorzystywanej przez jednostki systemu panstwowego
ratownictwa medycznego;

wspotpraca z krajowym operatorem sieci fgcznosci bezprzewodowej w systemie
panstwowego ratownictwa medycznego;

opracowanie i aktualizacja wojewddzkiego planu postepowania awaryjnego
na wypadek zdarzen radiacyjnych;

uzgadnianie rejonowych planéw dziatan przedsiebiorcow telekomunikacyjnych
w zakresie realizacji ich obowigzkéw na rzecz obronnosci, bezpieczedstwa panstwa
oraz bezpieczenstwa i porzgdku publicznego;

uzgadnianie planéw dziatan operatoréw pocztowych w sytuacjach szczegdlnych
zagrozen, w tym na wypadek wprowadzenia stanu wojennego, stanu wyjatkowego

lub stanu kleski zywiotowej;



32)

33)

34)

35)

36)

37)

38)

39)

wyznaczanie zaktadéw opieki zdrowotnej zobowigzanych do udzielania pomocy
medycznej poszkodowanym w wyniku masowego zagrozenia zycia i zdrowia
ludnosci oraz nadzorowanie przygotowania tych zaktadéw do niesienia tej pomocy;
nadzor nad przygotowaniem i zapewnieniem niezbednych sit do doraznej pomocy
w grzebaniu zmartych;

integrowanie sit obrony cywilnej oraz innych stuzb, w tym sanitarno
—epidemiologicznych i spotecznych organizacji ratowniczych do prowadzenia akgcji
ratunkowych oraz likwidacji skutkéw klesk zywiotowych i zagrozen Srodowiska;
prowadzenie ewidencji spotecznych organizacji ratowniczych funkcjonujgcych
na terenie wojewddztwa, przewidzianych do prowadzenia przygotowan i realizacji
przedsiewzie¢ w zakresie obrony cywilnej;

planowanie i koordynowanie przedsiewzie¢ w celu zapewnienia Srodkéw
transportowych, warunkéw bytowych oraz pomocy przedmedycznej i spotecznej
dla ewakuowanej ludnosci;

przygotowanie i uaktualnianie planu wprowadzania ograniczen w zakresie obrotu
paliwami i zmniejszenia zuzycia paliw w wojewddztwie;

prowadzenie spraw z zakresu gospodarki, w tym uzgadnianie planéw
wprowadzania ograniczen w dostarczaniu ciepta oraz udziat w realizacji zadan
podejmowanych

w sytuacjach wymagajgcych wprowadzenia ograniczen w sprzedazy paliw statych
i w dostarczaniu ciepta;

wyposazanie i utrzymywanie wojewddzkiego magazynu przeciwpowodziowego.

§ 10.

Do zakresu dziatania Panstwowej Strazy towieckiej nalezy:

1)

ochrona zwierzat townych (zwierzyny), w tym:

a) wspotpraca z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych w zakresie
niezbednym do realizacji jego zadan ustawowych,

b) wspodtdziatanie z Policjg, Polskim Zwigzkiem towieckim oraz straznikami
towieckimi powotanymi lub zatrudnionymi przez dzierzawcéw i zarzadcéw
obwoddéw fowieckich, a takze Panstwowg Strazg Rybacka i Stuzbg Lesng

w zakresie realizacji zadan zwigzanych z ochrong zwierzat townych



2)

3)

(zwierzyny),

c) kontrola podmiotéw prowadzacych sprzedaz ustug obejmujgcych polowania
wykonywane przez cudzoziemcdédw na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

zwalczanie ktusownictwa oraz wszelkiego szkodnictwa fowieckiego, w tym:

a) zagospodarowanie, w imieniu Skarbu Panstwa, zwierzyny bezprawnie
pozyskanej na terenach towieckich polnych i na terenach niewchodzacych
w sktad obwoddéw towieckich oraz ustalanie wielkosci srodkéw uzyskanych
z ich sprzedazy,

b) ustalanie wielkoSci i wskazanie do pobrania, na rzecz Skarbu Panstwa,
ekwiwalentu za zwierzyne bezprawnie pozyskang w obwodach fowieckich
polnych i na terenach nie wchodzgcych w sktad obwoddéw towieckich,

c) przekazywanie Polskiemu Zwigzkowi towieckiemu trofeum ze zwierzyny
bezprawnie pozyskanej do wykorzystania w celach dydaktycznych
i wystawienniczych;

zwalczanie przestepstw i wykroczen w zakresie towiectwa, w tym:

a) legitymowanie o0so6b podejrzanych o popetnienie przestepstwa lub
wykroczenia w celu ustalenia ich tozsamosci,

b) naktadanie grzywien w drodze mandatu karnego za wykroczenia popetniane
na terenach obwoddéw towieckich w zakresie szkodnictwa towieckiego,

c) zatrzymywanie i dokonywanie kontroli $Srodkdw transportu w obwodach
towieckich oraz w ich bezposrednim sgsiedztwie, w celu sprawdzenia ich
tadunku oraz przegladania zawartosci bagazy, w razie zaistnienia
uzasadnionego podejrzenia popetnienia przestepstwa lub wykroczenia,

d) przeszukiwanie o0séb, pomieszczen i innych miejsc w przypadkach
uzasadnionego podejrzenia o popetnienie przestepstwa lub wykroczenia na
zasadach okres$lonych w Kodeksie postepowania karnego,

e) odbieranie za pokwitowaniem przedmiotéw pochodzacych z przestepstwa lub
wykroczenia oraz narzedzi i srodkéw stuzgcych do ich popetnienia oraz ich
zabezpieczenie,

f) prowadzenie dochodzen oraz wnoszenie i popieranie aktow oskarzenia, jezeli
przedmiotem przestepstwa jest zwierzyna, w trybie i na zasadach okreslonych

Kodeksie postepowania karnego,



4)

5)

g)

prowadzenie postepowan w sprawach o wykroczenia oraz udziat w
rozprawach w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach zwalczania
wykroczen

w zakresie szkodnictwa towieckiego, w trybie i na zasadach okreslonych

w Kodeksie postepowania w sprawach o wykroczenia;

kontrola legalnosci skupu i obrotu zwierzyna, w tym:

a)

b)

kontrola podmiotéw prowadzgcych skup, przerdb i sprzedaz tusz zwierzyny
lub ich czesci w zakresie sprawdzania zrédet jej pochodzenia,

kontrola podmiotéw prowadzgcych obrot zwierzyng zywg oraz podmiotow
prowadzacych chéw i hodowle zwierzat townych w zakresie sprawdzenia

zrodet ich pochodzenia;

kontrola przedsiebiorcéw wykonujacych dziatalnos$é gospodarcza w zakresie obrotu

zwierzyng zywag oraz obrotu tuszami zwierzyny i ich czesciami, dotyczaca

prowadzenia ewidencji skupu w kazdym punkcie skupu.

§11.

Do zakresu dziatania Oddziatu Bezpieczenstwa Publicznego i Organizacji nalezy:

1)

realizacja zadan wynikajgcych z zapiséw rzgdowych programéw dotyczacych

poprawy bezpieczeAstwa i porzadku publicznego, przestepczosci i aspotecznych

zachowan, w tym:

a)

b)

koordynacja zadan wynikajagcych z zapisbw Programu ograniczania
przestepczosci i aspotecznych zachowan Razem Bezpieczniej im. Wtadystawa
Stasiaka, zwanego dalej ,Programem”,

przygotowywanie planu pracy Wojewddzkiego Zespotu do spraw ,Programu”
oraz organizowanie posiedzen Zespotu,

opracowywanie sprawozdan kwartalnych i rocznych dotyczgcych realizacji
,Programu”,

realizacja zadan zwigzanych z dofinansowywaniem w ramach dotacji celowych,
podmiotéw realizujgcych projekty w ramach ,,Programu”,

kontrola wykorzystania dotacji celowych przez podmioty realizujgce projekty

w ramach ,,Programu”,



2)

3)

f)

wspotpraca z witasciwymi organami administracji zespolonej i niezespolonej
oraz samorzadem terytorialnym w zakresie realizacji innych programéw

dotyczacych poprawy stanu bezpieczenstwa;

dokonywanie ocen zagrozen, stanu bezpieczenstwa i porzadku publicznego

na terenie wojewddztwa, w tym:

a)

b)

d)

analizowanie danych z terenu wojewddztwa z zakresu obejmujgcego
bezpieczenstwo i porzadek publiczny (ze szczegdlnym uwzglednieniem danych
statystycznych na temat skali zagrozen w wojewddztwie) i opracowywanie
na ich podstawie odpowiednich raportéw,

realizacja zadan z zakresu wspdtpracy z organizacjami pozarzagdowymi
w obszarze bezpieczenstwa i porzadku publicznego oraz wspotpraca w tym
zakresie z Petnomocnikiem Wojewody Mazowieckiego do spraw Rozwoju
Spoteczenstwa Obywatelskiego i Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi,
realizacja zadan zwigzanych z biezgcq obstugg debat spotecznych Wojewody
dotyczacych  bezpieczenstwa i porzadku publicznego  mieszkancow
wojewddztwa,

wspoétpraca z Powiatowymi Komisjami BezpieczeAstwa, w tym udziat
w posiedzeniach tych Komisji oraz zbieranie i analizowanie wnioskdw z tych
posiedzen,

petnienie funkcji punktu kontaktowego w zakresie Europejskiej Sieci

Zapobiegania Przestepczosci;

realizacja zadan z zakresu nadzoru nad Krajowym Systemem Ratowniczo

— Gasniczym, w tym:

a)

b)

okreslanie propozycji zadan Krajowego Systemu Ratowniczo—Gasniczego na
terenie wojewddztwa, w celu zapewnienia Wojewodzie koordynacji jego
funkcjonowania,

przygotowywanie propozycji zakresu koordynacji przez wéjta (burmistrza,
prezydenta) funkcjonowania Krajowego Systemu Ratowniczo—Gasniczego na
obszarze gminy,

prowadzenie rejestru jednostek Krajowego Systemu Ratowniczo—Gasniczego

na obszarze wojewddztwa,



4)

5)

d)

monitorowanie, zbieranie danych dotyczacych jednostek Ochotniczej Strazy

Pozarnej bedacych w strukturach Krajowego Systemu Ratowniczo—Gasniczego;

realizacja zadan z zakresu nadzoru nad strazami gminnymi (miejskimi), w tym:

a)

b)

f)

g)

koordynacja zadan zwigzanych z nadzorem Wojewody nad strazami gminnymi
(miejskimi) na terenie wojewddztwa,

opracowywanie sprawozdan z ewidencji strazy gminnych (miejskich)
w zakresie etatéw, wyposazenia, w tym srodkow przymusu bezposredniego,
broni palnej, sSrodkéw technicznych stuzacych do obserwowania i rejestrowania
obrazu zdarzen w miejscach publicznych oraz pojazdéw na terenie
wojewddztwa,

opracowywanie planu kontroli okresowych strazy gminnych (miejskich) na dany
rok kalendarzowy na terenie wojewddztwa,

koordynacja dziatalnosci kontrolnej w zakresie okresowych i doraznych kontroli
strazy gminnych (miejskich),

realizacja zadan zwigzanych z rozpatrywaniem skarg na funkcjonowanie strazy
gminnych (miejskich),

przygotowywanie rocznej oceny wynikow kontroli strazy gminnych (miejskich)
na terenie wojewddztwa,

realizacja zadan zwigzanych z Programem standaryzacji i certyfikowania strazy

gminnych i miejskich;

realizacja zadan zwigzanych z prowadzeniem ewidencji obszaréw, obiektow

i urzadzen podlegajacych obowigzkowej ochronie na terenie wojewédztwa, w tym:

a)

b)

prowadzenie ewidencji obszaréw, obiektow i urzadzen waznych dla
obronnosci, interesu gospodarczego panstwa, bezpieczenstwa publicznego i
innych waznych intereséw panstwa, podlegajacych obowigzkowej ochronie
przez specjalistyczne formacje ochronne lub odpowiednie zabezpieczenie
techniczne na terenie wojewddztwa,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie umieszczenia
poszczegdblnych obszardow, obiektéw i urzgdzen podlegajgcych obowigzkowej
ochronie w drodze decyzji administracyjnych, opracowywanie i wydawanie
decyzji w tym zakresie,

realizacja zadan Wojewody wynikajgcych z przepisow



6)

7)

o dziataniach antyterrorystycznych, dotyczacych umieszczenia obiektéw
wchodzgcych w skfad infrastruktury krytycznej w ewidencji obszaréw,
obiektéw i urzadzen podlegajgcych obowigzkowej ochronie znajdujgcych sie na
terenie wojewddztwa;

realizacja zadan zwigzanych z wydawaniem i kontrolg pozwolen na nabywanie

i uzywanie materiatéw wybuchowych do uzytku cywilnego, w tym:

a) realizacja zadan Wojewody zwigzanych z przeprowadzeniem procedur
sprawdzajgcych  przygotowanie witasciwych decyzji w stosunku do
przedsiebiorcow ubiegajacych sie o udzielenie pozwolenia na nabywanie
i przechowywanie materiatéw wybuchowych przeznaczonych do uzytku
cywilnego,

b) kontrola z udziatem przedstawicieli Policji, Paristwowej Strazy Pozarnej oraz Paristwowej
Inspekcji Pracy, w zakresie nabywania i uzywania materiatdw wybuchowych
przeznaczonych do uzytku cywilnego przez przedsiebiorcédw posiadajgcych pozwolenie
wydane przez Wojewode,

c) prowadzenie rejestru firm posiadajgcych koncesje ministra wiasciwego do spraw
wewnetrznych na wytwarzanie i obrét materiatami wybuchowymi, bronig, amunicjg oraz
wyrobami i technologig o przeznaczeniu wojskowym lub policyinym oraz firm
sprowadzajgcych materiaty wybuchowe z zagranicy lub je przemieszczajgcych;

realizacja zadan zwigzanych z bezpieczernstwem imprez masowych, w tym:

a) opracowywanie projektdw decyzji administracyjnych Wojewody w sprawie
stadionow, obiektédw lub terendw, na ktdérych utrwalanie przebiegu imprez
masowych za pomocg urzadzen rejestrujgcych obraz i diwiek jest
obowigzkowe,

b) prowadzenie ewidencji obiektéw, na ktérych utrwalanie przebiegu imprez
masowych za pomocg urzadzen rejestrujgcych obraz i diwiek jest
obowigzkowe,

c) kontrola z udziatem przedstawicieli Policji, parametréw technicznych urzadzen
rejestrujgcych obraz i dzwiek, zainstalowanych na stadionie, w obiekcie lub
na terenie umieszczonym w wykazie Wojewody,

d) opracowywanie projektéw decyzji administracyjnych Wojewody w sprawie

zakazu organizowania imprez masowych z udziatu publicznosci,



8)

9)

e) udziat w roli obserwatora Wojewody na meczach podwyzszonego ryzyka organizowanych
na stadionach wojewddztwa,

f) koordynowanie i organizowanie posiedzern Mazowieckiego Wojewddzkiego
Zespotu Interdyscyplinarnego do spraw bezpieczerstwa imprez masowych;
realizacja zadan z zakresu nadzoru nad Centrami Powiadamiania Ratunkowego,

w tym:

a) realizowanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem telefonu alarmowego 112,

b) prowadzenie spraw zwigzanych z przejeciem przez Centra Powiadamiania
Ratunkowego obstugi telefonéw alarmowych policji, strazy pozarnej
i pogotowia ratunkowego,

realizacja zadan z zakresu ratownictwa wodnego oraz bezpieczenstwa osdb

przebywajgcych na obszarach wodnych, w tym:

a) realizacja zadan zwigzanych z dofinansowywaniem w ramach dotacji celowych,
podmiotéw uprawnionych do wykonywania ratownictwa wodnego,
wykonujgcych zadania z zakresu ratownictwa wodnego oraz organizujgcych
i prowadzgcych szkolenia ratownikéw wodnych,

b) kontrola wykorzystania dotacji celowych podmiotéw wykonujgcych zadania

z zakresu ratownictwa wodnego;

10) koordynowanie spraw dotyczacych szkolerh wewnetrznych;

11) prowadzenie rejestru wydziatowego wydawanych upowaznien do kontroli;

12) realizacja zadan dotyczacych obstugi administracyjnej i organizacyjnej wydziatu,

w tym zapewnienie obstugi sekretariatu wydziatu;

13) prowadzenie wydziatowego rejestru skarg, wnioskdow i petycji;

14) prowadzenie i nadzér nad gospodarkg transportowq, planowanie i koordynacja

wyjazdéw, nadzér nad czasem pracy kierowcy oraz prawidtowoscig prowadzenia

kart drogowych, zgodnie z procedurg;

15) planowanie i nadzoér nad wykorzystaniem srodkéw finansowych przeznaczonych na

realizacje zadan wydziatu, opracowywanie sprawozdan w tym zakresie oraz

realizacja zadan w zakresie zamowien publicznych



§12.

Do zakresu dziatania Oddziatlu do spraw Bezpieczenstwa Powodziowego i Melioracji

Wodnych nalezy:

1)

2)

3)

4)

realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa powodziowego wynikajgcych

z przepiséw Prawo wodne oraz przepisdw odrebnych;

uzgadnianie i opiniowanie projektéow map i plandw w zakresie okreslonym

przepisami Prawo wodne, w tym:

a)
b)
c)
d)

e)

opiniowanie wstepnej oceny ryzyka powodziowego,

uzgadniane map zagrozenia powodziowego i map ryzyka powodziowego,
uzgadnianie planéw zarzgdzania ryzykiem powodziowym,

uzgadnianie planéw przeciwdziatania skutkom suszy,

opiniowanie planu gospodarowania wodami;

realizacja zadan zleconych przepisami Prawo wodne, w tym:

a)

b)

d)

koordynowanie i prowadzenie spraw dotyczacych realizacji inwestycji
przeciwpowodziowych na terenie wojewdédztwa,

przygotowywanie projektéw umow o finansowanie zadan przy wspétpracy
z Wydziatem Finansdw i Biurem Kadr i Obstugi Prawnej,

koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych z przeznaczeniem,
wykorzystaniem i rozliczaniem s$rodkdéw finansowych z budzetu panistwa
pochodzacych z rdinych 7Zrédet finansowych (rezerwy celowe bedgce
w dyspozycji ministra wtasciwego do spraw rolnictwa), przeznaczonych
na realizacje zadan,

nadzér nad wykorzystaniem przez jednostki samorzadu terytorialnego dotacji
z budzetu panstwa, bedacych przedmiotem finansowania lub dofinansowania
z budzetu panistwa zgodnie z przepisami dotyczgcymi finansdw publicznych,
planowanie dochoddéw i wydatkéw budzetowych z tytutu realizacji zadan
zleconych z zakresu administracji rzgdowej wynikajgcych z przepiséw prawa

wodnego;

kontrola realizacji zadan wynikajgcych z przepiséw Prawo wodne, w tym:

a)

b)

przygotowywanie rocznego planu kontroli,

przygotowywanie dokumentow wszczynajgcych postepowanie kontrolne,



5)

6)

f)

przeprowadzanie kontroli (zakres rzeczowy i zamdwien publicznych) przy
wspotpracy z pracownikami Wydziatu Kontroli (zakres finansowy),
przygotowywanie arkuszy ustalen kontroli, projektu wystgpienia oraz
wystapienia pokontrolnego,

kontrola organéw samorzadu terytorialnego realizujgcych zadania z zakresu
administracji rzgdowej oraz jednostek podporzadkowanych Wojewodzie,

przygotowywanie sprawozdan z przeprowadzonych kontroli;

realizacja zadan zwigzanych z edukacjg przeciwpowodziowg dzieci i mtodziezy

na terenie wojewddztwa, w tym:

a)

b)

uzgadnianie i realizacja zadan w zakresie edukacji przeciwpowodziowej dzieci
i mtodziezy zakwalifikowanych do dofinansowania ze $Srodkéw Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie, bedacych w
gestii Urzedu,

przygotowywanie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego,
weryfikacja i przedktadanie rozliczen finansowych do Wojewdédzkiego Funduszu

Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Warszawie;

realizacja zadan w zakresie pomocy finansowej z budzetu panistwa dla spétek

wodnych, w tym:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)
h)

przygotowanie wniosku do ministra wtasciwego do spraw rolnictwa, w celu
pozyskania Srodkéw z rezerwy celowej,

weryfikacja wnioskdéw o przyznanie dotacji,

przygotowywanie podziatu dotacji,

przygotowywanie obwieszczen Wojewody w sprawie wykazu spotek, ktérym
przyznano dotacje,

przygotowywanie oraz zawieranie umoéw i anekséw dotyczacych finansowania
zadan,

weryfikacja dokumentacji rozliczeniowej dotyczgcej realizacji zadan
wynikajgcych z zapiséw umédw,

whnioskowanie do Wydziatu Finansow o wyptate dotacji,

przygotowywanie okresowych zestawien z zadan zrealizowanych w ramach

dotacji;



7)

8)

9)

wydawanie aktéw prawa miejscowego w zakresie okreslonym przepisami Prawo
wodne, w tym:

a) ustanawianie stref ochronnych uje¢ wody,

b) ustanawianie obszaréw ochronnych wéd podziemnych,

c) przyjmowanie planéw utrzymania waod,

d) ustanawianie i znoszenie obwoddw rybackich;

prowadzenie rejestrow i zbiorow danych w zakresie stref ochronnych oraz
obszaréw ochronnych;

udziat w komitetach konsultacyjnych powotywanych przez Prezesa Wéd Polskich.

§13.

Do zakresu dziatania Oddziatu Rolnictwa i Usuwania Skutkéw Sytuacji Kryzysowych nalezy:

1)

2)

3)

wspotpraca z wihasciwymi urzedami, instytucjami, organizacjami rzadowymi,

pozarzadowymi, stowarzyszeniami, instytucjami naukowo-badawczymi oraz

organizacjami spoteczno-zawodowymi, dziatajgcymi w zakresie rolnictwa

i usuwania skutkoéw klesk zywiotowych;

realizacja zadan wynikajacych z pomocy panstwa dla gospodarstw rolnych i dziatéw

specjalnych  produkcji rolnej, poszkodowanych w wyniku wystgpienia

niekorzystnych zjawisk atmosferycznych, w tym:

a) powotywanie komisji, weryfikacja jej prac i opieka merytoryczno—formalna
w sprawie szacowania szkdd w gospodarstwach rolnych i dziatach specjalnych
produkcji rolnej spowodowanych suszg, gradem, deszczem nawalnym,
ujemnymi skutkami przezimowania, przymrozkami wiosennymi, powodzig,
huraganem, piorunem, obsunieciem sie ziemi lub lawing,

b) potwierdzanie wystgpienia szkdd spowodowanych niekorzystnymi zjawiskami
atmosferycznymi producentom rolnym w celu umozliwienia im ubiegania sie
o rézne formy pomocy panstwa;

realizacja zadan okreslonych w przepisach o zwrocie podatku akcyzowego

zawartego w cenie oleju wykorzystywanego do produkcji rolnej, z wytgczeniem

obstugi i kontroli finansowej;



4)

5)

6)

7)

realizacja zadand zwigzanych z Pomocg Techniczng Programu Operacyjnego

»Rybactwo i Morze 2014-2020”, Pomocg Techniczng Programu Rozwoju Obszaréw

Wiejskich 2014-2020, w tym:

a) przygotowywanie, we wspoétpracy z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa
Mazowieckiego w Warszawie, materiatow planistycznych dotyczgcych budzetu
na kolejny rok budzetowy,

b) przyjmowanie i weryfikowanie zapotrzebowan na $rodki finansowe,

c) przyjmowanie i weryfikowanie wnioskow o ptatnosci,

d) kontrola prawidtowosci i zasadnosci poniesionych wydatkow;

realizacja zadan zwigzanych z wyptatg przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego

odszkodowan ze srodkéw budzetu panstwa za szkody wyrzgdzone przez zwierzeta

towne na obszarach obwoddéw towieckich polnych i obszarach niewchodzgcych

w sktad obwoddéw towieckich, w tym:

a) przyjmowanie i weryfikowanie pod wzgledem formalnym wnioskéw o wyptate
odszkodowan oraz wnioskéw o optacenie operatéw szacunkowych,

b) przekazywanie do Wydziatu Finanséw pozytywnie zaopiniowanych wnioskow,

c) nadzér nad prawidtowoscig wydatkowania dotacji;

realizacja zadan zwigzanych z przekazaniem dotacji Zarzgdowi Wojewddztwa

Mazowieckiego na rzecz optaty kosztéw operatu szacunkowego i wyptaty

odszkodowania w zwigzku z zajeciem w sposéb naturalny gruntéw niebedgcych

wtasnoscig Skarbu Paistwa przez wody rzeki, w tym:

a) przyjmowanie i weryfikowanie pod wzgledem formalnym wnioskoéw,

b) przekazywanie do Wydziatu Finanséw pozytywnie zaopiniowanych wnioskow,

c) nadzér nad prawidtowoscig wydatkowania dotacji;

realizacja zadan zwigzanych z odnowieniem powierzchni le$nych niestanowigcych

wtasnosci Skarbu Panstwa, w tym:

a) planowanie i rozdysponowanie dotacji przeznaczonej na wykonywanie przez
starostéw zadan wynikajgcych z przepisédw dotyczgcych laséw,

b) przekazywanie do Wydziatu Finanséw wnioskdw na zapotrzebowanie,

c) nadzér nad prawidtowoscig wydatkowania dotacji;



8) przeprowadzanie kontroli planowych i doraznych w jednostkach samorzadu
terytorialnego w zakresie wykorzystania dotacji otrzymanej na odnowienie

powierzchni lesnych niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa.

ROZDZIAL VII

Zasady podpisywania pism i decyzji

§14.
Dyrektor uprawniony jest do podpisywania korespondencji w zakresie zadan
realizowanych przez wydziat oraz pism i decyzji, wynikajacych z udzielonych przez
Wojewode lub Dyrektora Generalnego upowaznien.
W czasie nieobecnosci Dyrektora do podpisywania korespondencji w zakresie zadan
realizowanych przez wydziat uprawniony jest | Zastepca Dyrektora, a w razie i jego
nieobecnosci Il Zastepca Dyrektora, posiadajgcy stosowne upowaznienia Wojewody
lub Dyrektora Generalnego.
Pisma i decyzje w sprawach zwigzanych z dysponowaniem s$rodkami finansowymi
podpisujg Dyrektor oraz Zastepcy Dyrektora, stosownie do zakresu udzielonych przez
Wojewode upowaznien.
Zastepcy Dyrektora uprawnieni sg do podpisywania korespondencji w zakresie spraw
realizowanych przez nadzorowane oddziaty oraz pism i decyzji wynikajgcych
z udzielonych przez Wojewode lub Dyrektora Generalnego upowaznien.
Komendant Wojewddzki Panstwowej Strazy towieckiej w Warszawie uprawniony jest do
podpisywania korespondencji oraz decyzji, postanowien i zaswiadczeh w zakresie spraw
realizowanych przez Panstwowa Straz towieckg stosownie do udzielonego przez
Wojewode upowaznienia.
Kierownicy oddziatébw oraz pracownicy wykonujgcy zadania na stanowiskach pracy

uprawnieni sg do podpisywania pism i decyzji, w zakresie posiadanych upowaznien.



ROZDZIAL Vil

Znakowanie spraw

§ 15.

Znakowanie spraw dokonywane jest w ramach oddziatéw, na podstawie wykazu akt,
zawierajgcego symbole liczbowe podzielone na klasy pierwszego, drugiego, trzeciego
i czwartego rzedu, hasta i kategorie archiwalng.
Znak sprawy zawiera nastepujace elementy:
1) oznaczenie oddziatu;
2) symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) kolejny numer sprawy, wynikajgcy ze spisu spraw;
4) cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktérym sprawa sie rozpoczeta.
Oznaczajac pismo znakiem sprawy mozna po znaku sprawy umiesci¢ inicjaty
prowadzgcego sprawe, ktére dodawane sg po oznaczeniu roku, w ktéorym sprawa sie
rozpoczeta.
Poszczegdlne elementy znaku sprawy oraz inicjaty prowadzgcego sprawe umieszcza sie
w kolejnosci, o ktérej mowa w ust. 2 i 3. W oznaczeniu komorki organizacyjnej stosuje
sie znak rozdzielajgcy minus, a pozostate elementy znaku sprawy oddziela sie kropka,
W nastepujacy sposob: WBZK-1.1234.3.2014.MB, gdzie:
1) WBZK-I to oznaczenie komérki organizacyjnej — oddziatu;
2) 1234 to symbol klasyfikacyjny z wykazu akt;
3) 3 to liczba okreslajaca trzecig sprawe rozpoczetg w danym roku w komorce

organizacyjnej oznaczonej WBZK-I, w ramach symbolu klasyfikacyjnego 1234;
4) 2014 to oznaczenie roku, w ktérym sie sprawa rozpoczeta;

5) MB to inicjaty prowadzacego sprawe.



ROZDZIAL 1X

Wejscie w zycie Regulaminu

§ 16.
1. Regulamin Wewnetrzny wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia, z wyfaczeniem
§ 9 pkt 39 oraz § 12 pkt 7, 8 i 9, ktére wchodzg w zycie z dniem 1 stycznia 2018 r.
2. §12 pkt 3lit. bi e Regulaminu Wewnetrznego tracg moc z dniem 31 grudnia 2017 r.



Zatacznik do Regulaminu Wewnetrznego

Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

Schemat Organizacyjny Wydziatu Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego

DYREKTOR

| ZASTEPCA
DYREKTORA

Oddziat Spraw Obronnych

i Obrony Cywilnej

Bezpieczenstwa Publicznego

Oddziat

i Organizacji

Il ZASTEPCA
DYREKTORA

Oddziat do spraw
Bezpieczenstwa Powodziowego
i Melioracji Wodnych

Oddziat Rolnictwa
i Usuwania Skutkow
Sytuacji Kryzysowych

Wojewddzkie Centrum
Zarzadzania Kryzysowego

Panstwowa Straz towiecka




